


【教师版03】普通多媒体教室使用方法
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	尊敬的老师： 
您好！ 
为了帮助您快速了解如何在普通多媒体智慧教室中开展日常教学，我们将整体使用流程概括为 5 个步骤，重点阐述使用逻辑，希望可以帮助您快速开启“智慧教学”之旅。 

普通多媒体智慧教室主要由教室电脑、投影组成，教室电脑上装有UClass智慧教学工具（授课端），辅助老师开展课堂教学。
传统教室不具备教室电脑等设备，需要各位老师自带电脑并安装【UClass授课端】。

UClass由教师备课端、教师授课端以及学生端组成，共同支撑混合式教学。
· UClass 备课端：即网页端，通过网址打开（http://uclass.cqwu.edu.cn ），主要用于课程创建与管理，老师登录后可提前设置学生课前、课后学习任务以及课中学习活动，课后也可批阅作业、查看课堂报告和其他教学数据；
· UClass授课端：教室大屏上均有安装，老师也可安装在个人笔记本上，授课端聚合双屏教学、无线投屏、课堂互动、多屏调度等功能，方便老师更好地开展课堂教学；
· 学生端：老师在备课端或授课端发布学习任务或学习活动后，学生可在今日校园APP【锐捷UClass】中实时接收和作答。

下面，让我们一起来了解下软硬件一体化使用的 5 个步骤吧！




第一步 课前，UClass 网页端备课 
• 登录备课端
打开电脑，浏览器进入 http://uclass.cqwu.edu.cn，输入统一身份认证平台账号（教工号）和密码后即可进入UClass课程创建页面。
注：推荐使用Chrome浏览器，不支持IE浏览器。
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• 新建课程
成功登录到UClass 备课端【http://uclass.cqwu.edu.cn】之后：
点击【新建课程】，输入相关课程信息，完成课程创建。
【注：学校教务系统内已建课程会自动同步到此处】
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• 添加教学内容
进入已建课程，点击【新建教学内容】即可上传课程资料、设置学习任务（即“线上活动”）和课堂活动等。
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• 添加学生
点击【成员管理】，将添加学生的【课程码】分享给学生，学生输入【课程码】即可加入课程。
【注：①老师也可通过搜索学生姓名或学号手动添加学生；②教务系统对接过的课程学生已在课程内，无需重复添加。】
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第二步 到达教室，开启设备 
上课时，提前到达教室，打开教室电脑/个人电脑，登录【UClass授课端】并连接至投影设备。
第三步 使用UClass授课端上课
在教室电脑/个人电脑登录【UClass授课端】即可进行相关操作。
• 播放课件
UClass授课端侧边栏【教学内容】工具，支持打开【本地课件】以及老师在【备课端上传的课件】。
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• 无线投屏
在UClass授课端点击【投屏】，按照屏幕提示可进行手机或笔记本电脑投屏。首次投屏前需要先在手机或笔记本电脑上安装【锐捷投屏助手】，手机端可通过扫描大屏上投屏界面的二维码下载，电脑端可在浏览器中输入wit.ruijie.com.cn/dl下载（如投屏界面所示）。
[image: ]
[bookmark: _Hlk114152271]• 其他工具
· 免登录互动
UClass 授课端侧边栏中【问答】和【计时器】工具支持在未登录状态下使用。
· 登录后解锁更多互动工具
登录UClass授课端后，所有工具均可使用，包括【问答】、【讨论】、【挑人】、【抢答】、【分组】等。
第四步 下课，关闭设备
下课时，按照要求关闭所有教学设备。
第五步 课后，UClass 网页端查看数据、批阅作业
下课后，老师可以在UClass网页端查看本节课的【课堂报告】、【考勤报告】、【教学数据】以及进行【批阅作业】等操作。
• 查看课堂报告
[bookmark: _Hlk114249524]若老师上课登录了UClass授课端，下课后系统将自动生成【课堂报告】并推送至UClass 网页端和学生端，老师可在UClass网页端查看。
【注：录制好的课堂视频也可以在课堂报告中查看】
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• 批阅作业
在【教学内容】中点击进入【学习任务】中已经发布的作业，即可进行查看、批阅等操作。
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