重庆文理学院

教学督导委员会办公室

院督〔2024〕6号


关于开展教学督导暨听课任务完成情况检查的通知

校内各单位：

根据《重庆文理学院教学督导管理办法》（重文理教〔2021〕71号）、《重庆文理学院课堂教学质量评价管理办法(修订)》（重文理教〔2018〕15号）、《重庆文理学院听课制度（修订》（重文理教〔2021〕73号）和本学期教学督导工作计划，学校拟开展二级学院教学督导工作和各级各类人员听课任务完成情况检查，现将有关事宜通知如下：

一、检查内容

1.学院督导工作计划执行及完成情况；

2.各类人员听课任务完成情况；

3.教师教学同行评价和自我评价开展情况；
4.新教师教学指导和帮扶；
5.专项督导完成情况；
6.专业认证工作检查。

二、工作安排

1.收集汇总听课笔记。收集汇总各级各类人员的听课记录，核实听课记录的真实性，如实统计听课节数，填写《2023-2024学年第二学期听课完成情况汇总表》（附件1）；

2.学院填报教学评价结果。学院整理同行评价和自我评价活动过程记录材料，分别填写《2023-2024学年第二学期教师课堂教学质量同行评教结果汇总表》（附件2）和《2023-2024学年第二学期教师课堂教学质量自我评价结果汇总表》（附件3）；

3.学院开展工作总结。各二级学院根据学校督导工作计划和二级教学督导工作计划，全面梳理各项督导工作开展情况，撰写学院教学督导工作总结，总结应涵盖日常巡教、听课完成情况、新教师指导、专项督导、同行评教、自我评价等方面，包括本期督导工作主要成效、特色或亮点、存在的问题及改进措施等。

三、材料报送与要求

（一）材料报送
1.教学服务部门
根据《重庆文理学院听课制度（修订》（重文理教〔2021〕73号）文件要求需完成听课任务的教学服务部门相关领导和教师，按部门统一提交听课笔记和《2023-2024学年第二学期听课完成情况汇总表》；
2.二级学院
学院需提交《2023-2024学年第二学期听课完成情况汇总表》，《重庆文理学院教师课堂教学质量同行评教结果汇总表》，《重庆文理学院教师课堂教学质量自我评价结果汇总表》和教学督导工作总结。学院相关材料按照教学档案管理相关规定，分类整理，妥善保存备查；
以上汇总表和工作总结纸质版签字盖章后于2024年6月17日前报送知津楼D508，电子版发至邮箱462753235@QQ.com。

特此通知

附件：1.2023-2024学年第二学期听课完成情况汇总表

2.2023-2024学年第二学期教师课堂教学质量同行
评教结果汇总
3．2023-2024学年第二学期教师课堂教学质量自我
评价结果汇总表
教学督导委员会办公室

                               2024年6月6日

附件1

2023-2024学年第二学期听课完成情况汇总表

单位名称（盖章）：                          负责人（签字）：

	序号
	姓  名
	听课身份
	应听/巡课节数
	实际听课/巡课节数
	备注

	
	
	教务处及二级学院中干
	≥8
	
	

	
	
	学生工作处、人事处和团委中干
	≥6
	
	

	
	
	二级学院教学办、学工办主任
	≥6
	
	

	
	
	教务处、学生工作处、人事处、团委各科科长不
	≥4
	
	

	
	
	二级学院系（教研室）主任
	≥8
	
	

	
	
	学院督导委员
	≥6
	
	

	
	
	青年教师指导教师
	≥4
	
	

	
	
	新进教师（第1年）
	≥15
	
	

	
	
	新进教师（第2年）
	≥10
	
	

	
	
	新进教师（第3年）
	≥6
	
	

	
	
	辅导员
	≥48
	
	

	
	
	其他
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	


填表人：                                      时间：
注：1.听课身份及应听课节数参考《重庆文理学院听课制度（修订）》（重文理教〔2021〕73号）;
2.身份重复的听课节数要求就高不就低，不重复累计。

附件2
2023-2024学年第二学期教师课堂教学质量同行评教结果汇总表
学院名称（盖章）：                                   负责人签字：
	序号
	教师姓名
	评价课程名称
	综合得分
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


附件3
2023-2024学年第二学期教师课堂教学质量自我评价结果汇总表
学院名称（盖章）：                          负责人签字：
	序号
	教师姓名
	职  称
	自评得分
	备  注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


