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高等教育科学研究成果征集格式要求

1.大标题（第一行）：三号黑体，居中排，一般不超过 20 个汉字。
2.姓名（第二行）：小三楷体，居中排。
3.作者单位（第三行）：小三楷体，居中排。
4.摘要：“摘要”二字用小四黑体，居左；摘要内容用五号宋体接排，以提供论文内容梗概为目的，包括：研究目的、方法、结果和结论 4 个基本要素，不加评论和注释，以第三人称简明、确切地记述论文的重要内容，不用“本人、笔者、本文”等第一人称作主语，以 200至 300 字左右为宜。
5.关键词：“关键词”三字用小四黑体，居左。关键词必须是表征论文主题内容且具有实质意义的词语，一般 3~8 个。
6.正文：五号宋体，主题单位一律按国际标准或国家标准，并用英文书写，如 km2 ，kg 等，文中年代、年月日、数字一律用阿拉伯数字表示。
正文中各级标题规定如下：
一级标题：小三号黑体，居中，单占行，汉字加顿号，如“一、”。
二级标题：四号标宋，左空 2 字，单占行，汉字加括号，如“（一）”。
三级标题：小四号标宋，左空 2 字，单占行，阿拉伯数字加下圆点，如“1.”。
四级标题：五号标宋，左空 2 字，单占行，阿拉伯数字加括号，如“（1）”。
正文中图、表、注释等体例见下表：
	内容
	字体字号
	格式
	示例

	图题
	五号宋体
	排图下，居中，单占行
	图号按流水排序，如“图 1” “图2”

	图注
	小五号宋体
	排图题下，居中，接排，末行左右居中
	序号按流水排序，如“1.”；“2.”

	表题
	五号黑体
	排表上，居中，可在斜杠后接排计量单位，组合单位需加括号
	表序号按流水排序，如“表 1”、“表 2”

	表栏头
	小五号宋体
	各栏居中，计量单位格式同上
	

	图文/表文
	小五号宋体
	表文首行前空 1 字，段中可用标点，段后不用标点
	


7.参考文献：文章必须有参考文献。“参考文献”四字用小四黑体，
文献著录用五号宋体，格式如下：
[1]期刊：作者.题目[J].刊名，年份，卷数（期数）：起止页码。
[2]专著：作者.书名[M].出版地：出版社，出版年。
[3]译著：原作者.译著名[M].译者，译.出版地：出版社，出版年。
[4]论文集：责任者.文集名[C].出版地：出版者，出版年。
[5]学位论文：作者.文题[D].所在城市：保存单位，发布年份。
8.作者简介：“作者简介”四字用小四黑体，居左，内容用五号宋体接拼，包括姓名（出生年-）、性别、民族（汉族可省略）、籍贯、职称、学位、研究方向。
9.立项课题：“立项课题”四字用小四黑体，居左，课题名称及编号用五号宋体接排。
